Vnitini smérnice €. 1/2015 Smérnice pro evidenci vefejnych zakdzek
a zaddvini verejnych zakizek malého rozsahu Svazku mést a obei regionu Pomalsi

datum vzniku / dpravy: 16.52015

Svazek mést a obci regionu Pomalsi, IC: 62536443

VNITRNI SMERNICE
¢ 12015
SMERNICE
PRO EVIDENCI VEREIJNYCH ZAKAZEK A ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK
MALEHO ROZSAHU SVAZEK MEST A OBCi REGIONU POMALSI

Tato smérnice upravuje zptisob evidence vefejnych zakazek a postup p¥i zadavani vefejnych
zakdzek malého rozsahu ve smyslu § 12 odst. 3 zdkona &. 137/2006 Sb., o vefejnych
zakazkach (dale jen ,.zdkon®), ve znéni pozdgjsich predpisd, tj. vefejnych zakizek na dodavky
nebo na sluzby do 2,000.000,- K¢ bez DPH, nebo na vefejné zakézky na stavebni prace do

6,000.000,- K& bez DPH.

Cld
Centralni evidence verejnych zakizek zaddvanych Svazkem mést a obci regionu Pomalsi
(ddle jen ,,SMO*)

1. Centralni evidence vefejnych zakazek zadavanych SMO je zabezpefovana a vedena
v elektronické podobé u predsedy SMO, a to tabulkovou formou vytvofenou ve Wordu,
kde mé4 povéfeny Obecni Gfad Rimov vytvofenou slozku pro evidenci verejnych zakéazek
SMO. Do evidence se zapisuji vSechny vefejné zakizky zadivané SMO s vyjimkami
uvedenymi v této smémici.

2. Evidentni ¢islo vefejné zakdzky se uvadi ve tvaru rrxxx (kde rr je &islo roku vefejné
zakazky, xxx je pofadové ¢islo vefejné zakizky SMO na povéfeném obecnim ttadu (dale
jen ,,obecni urad™) - napf. prvni vefejna zakazka v roce 2015 u obecniho Gfadu bude mit
¢islo 15001). Zapisovani do piislusné tabulky miize provadét jen predsedou SMO uréeny
zamestnanec obecnfho ufadu, ostatni zaméstnanci obecniho UFadu maji pouze piistup
k prohlizeni. Tabulka se vypliiuje priibézng tak, jak se priibéh vefejné zakizky vyviji.
Vzor tabulky je uveden v pfiloze ¢. 1 této smémice.

C1.2
Verejné zakizky malého rozsahu

2.1
Vefejné zakazky malého rozsahu ve smyslu § 12 odst. 3 zdkona neni SMO v souladu s § 18
odst. 5 povinna zadavat postupem podle zédkona, ale musi vZzdy dodrZovat zasady uvedené v
§ 6, tj. zasady transparentnosti, rovného zachiazeni a zdkazu diskriminace.
Pro zadavéni vefejnych zakézek malého rozsahu tato smérnice stanovi nasledujici postup:
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Veiejné zakdzky malého rozsahu do 100.000,- K& bez DPH

Dodavatele vefejné zakazky malého rozsahu, jejichZ pfedpokladana cena nepiesahne
100.000,- K& bez DPH, vybird piedseda SMO. Je pfitom povinen dodrzet zdsady
stanovené v €l. 2.1.

Pred zadénim vefejné zakazky malého rozsahu do 100.000.- K& bez DPH je povinen
provést zjednodudeny pisemny prizkum trhu zaméfeny na cenu, termin plnéni a dalsi,
dle vlastniho uvazeni. Zaslané nabidky od jednotlivych dodavatelt zaloZi
k jednoduché pisemné dokumentaci o vefejné zakazce malého rozsahu (napf.
k objednavce, smlouvé, apod.).

U zadani vefejnych zakazek malého rozsahu, jejichz pfedpokladana cena nepresahne
50.000.- K& bez DPH vietn& muZe predseda SMO vychazet pouze z informaci o trhu,
mistni znalosti a svych poznatkd a zkuSenosti. O téchto vefejnych zakazkach malého
rozsahu se nevede ¥adni dokumentace. Tyto ,,zakdzky* se nezapisuji do centralni
evidence zakéazek zadavanych SMO.

2.3.

Vefejné zakdzky malého rozsahu nad 100.000,- K¢ do 1,000.000,- K¢ bez DPH

O vefejnych zakazkich malého rozsahu, jejichz predpokladand cena piesihne
100.001.- K& bez DPH a nedosdhne 1,000.000.- K& bez DPH v pfipadé zakazky na
dodavky nebo sluzby nebo v pifpadé zakdzky na stavebni prace rozhoduje Rada SMO.

U téchto verejnych zakazek malého rozsahu je tieba vyzvat nejméné 3 dodavatele
k predlozeni nabidky. Zn&ni vyzvy se zvefejni i na webovych strankach SMO, tim se
vefejna zakazka malého rozsahu stava otevienou a vytvari se tak prostor k piedlozeni
nabidky i pro jiné, nez oslovené dodavatele.

Ve vyzvé se uvede zejména:

a) identifikace zadavatele;

b) vymezeni pfedmétu vefejné zakazky malého rozsahu;

¢) misto a doba plnéni;

d) pozadovany obsah nabidky;

e) dolozeni pozadovanych dokladii ke splnéni kvalifikatnich piedpokladi;

f) platebni podminky;

g) zpiisob a misto poddvani nabidek;

h) daldi pozadavky a podminky.

Splnéni kvalifikacnich pfedpokladd dle § 53, § 54 a § 56 zakona ¢. 137/2006 Sb. se
prokazuje ¢estnym prohlasenim. Uchaze¢ dale prokaze Cestnym prohlaSenim svou
ekonomickou a finan&ni zpuisobilost splnit vefejnou zakazku malého rozsahu.

Vzor vyzvy je uveden v priloze ¢. 2 této smernice

Text vyzvy a seznam piimo obesilanych dodavateli schvaluje ptedseda SMO. Dale
piedseda SMO stanovi hodnotici komisi s minimalnim podtem 3 ¢lentt bez
nahradnikd. Hodnotici komise zvoli ze svého stfedu predsedu, otevie nevefejné
nabidky, o prib&hu jednani sepiSe jednoduchy zapis, ve kterém uvede charakteristiku
jednotlivych nabidek a navrhne Radé SMO nejvhodngjsi nabidku vcetné zdGvodnéni
tak, aby byly dodrZeny zdsady transparentnosti, rovneho zachazeni a zdkazu
diskriminace. Nabidky, které neobsahuji vSechny naleZitosti dle vyzvy, vybérova
komise vyfadi a jiz dale nehodnoti. O vybéru nejvhodnéjsi nabidky rozhodne
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s kone¢nou platnosti Rada SMO. Posléze bude uchaze¢tim pisemné ozndmeno, zda
byli vybrani k realizaci vefejné zakazky malého rozsahu ¢i nikoliv a ¢i nabidka byla
vybréna.

Rada SMO nebo piedseda SMO muze v odivodnénych pfipadech, zejména pokud je
nutné provést ,,zakdzku® v kratké dobé nebo jde o ,.zakazku“ obdobného druhu, na
jakou jiZ bylo Fizeni podle predchozich odstavel provedeno nebo osloveni dodavatelé
neméli o ,,zakazku* zajem nebo by vzhledem k objemu ,,zakdzky* a malému mnoZstvi
vhodnych dodavateli nebylo hospodamé provést iizeni podle predchozich odstaved,
rozhodnout, Ze vefejnd zakazka malého rozsahu bude zadana pifimo jednomu
dodavateli. Takové rozhodnuti musi byt fadné odiivodnéno a je tfeba dbat, aby byly
dodrZeny zasady transparentnosti, rovného zachdzeni a zadkazu diskriminace.

24.
Verejné zakdzky malého rozsahu nad 1,000.000,- K¢ do 2,000.000,- K¢,
respektive do 6,000.000,- K¢ bez DPH

O vefejnych zakazkach malého rozsahu, jejichz pfedpoklddana cena piesahne
1.000.001,- K& bez DPH v ptipadé zakdzky na dodavky nebo sluzby nebo
1.000.001,- K& bez DPH v pfipadé zakazky na stavebni prace rozhoduje Shromazdéni
starosti SMO.

U téchto vefejnych zakdzek malého rozsahu je tieba vyzvat nejméné 3 dodavatele
k predlozeni nabidky. Znéni vyzvy se zvefejni i na webovych strankach SMO, tim se
vefejnd zakdzka malého rozsahu stava otevienou a vytvari se tak prostor k predloZeni
nabidky i pro jiné, nez oslovené dodavatele.

Ve vyzvé se uvede zejména:

a) identifikace zadavatele;

b) vymezeni pfedmétu vefejné zakazky malého rozsahu;

¢) misto a doba plnéni;

d) pozadovany obsah nabidky;

e) doloZeni poZadovanych dokladi ke splnéni kvalifika¢nich predpokladi;

f) platebni podminky;

g) zpusob a misto podavani nabidek;

h) dal8i pozadavky a podminky.

Splnéni kvalifikaénich predpokladt dle § 53, § 54 a § 56 zakona ¢. 137/2006 Sb. se
prokazuje Cestnym prohlasenim. Uchaze¢ dale prokaZe Cestnym prohlaSenim svou
ekonomickou a finanéni zptsobilost splnit vefejnou zakazku malého rozsahu.

Vzor vyzvy je uveden v priloze ¢. 2 téfo smérnice

Text vyzvy a seznam piimo obesilanych dodavateli schvaluje Rada SMO. Daéle Rada
SMO obce stanovi hodnotici komisi s minimalnim poétem 3 ¢lenlt bez nahradniki.
Hodnotici komise zvoli ze svého stiedu predsedu, otevie neverejné nabidky, o priitbé¢hu
jednani sepiSe jednoduchy zapis, ve kterém uvede charakteristiku jednotlivych nabidek
a navrhne Shromazdéni starostli SMO obce nejvhodnéjsi nabidku véetné zdivodnéni
tak, aby byly dodrZzeny zasady transparentnosti, rovného zachdzeni a zakazu
diskriminace. Nabidky, které neobsahuji vSechny néleZitosti dle vyzvy, vybérova
komise vyfadi a jiz dale nehodnoti. O vybéru nejvhodné&j$i nabidky rozhodne
s kone¢nou platnosti Shromazdé starosti SMO. Posléze bude uchazeim pisemné
ozndmeno, zda byli vybrani k realizaci vetejné zakazky malého rozsahu ¢i nikoliv a ¢i
nabidka byla vybrana.
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2.3.4. Shromazdéni starosti SMO nebo Rada SMO muze v odivodnénych ptipadech,
zejména pokud je nutné provést ,zakazku“ v kratké dobé nebo jde o ,zakazku*
obdobného druhu, na jakou jiz bylo fizeni podle pfedchozich odstavel provedeno nebo
osloveni dodavatelé neméli o ,,zakazku* zajem nebo by vzhledem k objemu ,,zakazky*
a malému mnozstvi vhodnych dodavatell nebylo hospodarné provést tizeni podle
predchozich odstavel, rozhodnout, Ze vefejna zakdzka malého rozsahu bude zadana
pfimo jednomu dodavateli. Takové rozhodnuti musi byt fadné odivodnéno a je tieba
dbat, aby byly dodrZzeny zéasady transparentnosti, rovného zachazeni a zdkazu
diskriminace.

CL3
Spole¢na ustanoveni

Pfi zpracovani verejné zakézky, které se tykaji sluZzeb a stavebnich praci v obytné
zastavbé, uvadét v daldich pozadavcich i podminku dodrzovéani no¢niho klidu a provadéni
praci o sobotach, nedélich a svatcich jen v dobé& od 08,00 do 20,00 hodin. Ve vyjimeénych
pfipadech miize predseda SMO od této podminky upustit s dodateénym odiivodnénim v Radé
SMO.

¢l. 4
Zavérefna ustanoveni

4.1. Tato smérnice byla projedndna na Shromazdéni starostt SMO dne 16.6.2015 a
schvalena usnesenim €. 3/2015 ze dne 16.6.2015
4.2.  Tato vnitini smémice nabyva t¢innosti od 5.7.2015



Priloha &. 1 k Vnitfni smérnici €. 1/2015
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P¥iloha &. 2 k Vnitini smérnici ¢, 1/2015

Text vyzvy (dle odst. 2.3.2.) na hlavi¢kovém papiru SMO:
SMO regionu Pomalsi Vs vyzyvé k podani nabidky na vefejnou zakézku malého rozsahu &.
130, 1 1; RO O

1. Zadavatel: 5
SMO regionu Pomal8i, Namésti J. Gurreho 2, PSC 373 24, IC: 00245402, zast.
pfedsedou svazku SMO, Ing. Miroslavem Slintdkem

2. Vymezeni predmétu verejné zakazky malého rozsahu:

..................................................

3. Doba a misto plnéni vefejné zakiazky malého rozsahu:
Zahdjeni dila:

Ukonéeni dila:

Ukontenim dilaserozum .y

Misto plnéni:

4. Nabidka bude zpracovana v nisledujicim ¢lenéni:

1. Zakladni udaje o uchazeci véetné dolozeni pfislusnych dokladt

II. Vy3e nabidkové ceny v¢etné DPH

III. Doba plnéni zakézky, délka zdruky za jakost a zaruéni podminky nebo vzor smlouvy
s urCenim, kterd ustanoveni jsou zdvazné a od kterych se Ize odchylit

IV. Reference o obdobnych provadénych akcich

L < E———

5. Platebni podminky
Zadavate] neposkytuje zilohu. Cena za dilo bude uhrazena aZ po tadném predani dila bez vad

a nedodélka.

6. Dalsi podminky veFejné zakizky malého rozsahu

Nedostate¢nd informovanost, mylné chapani této vyzvy, chybné navrzena nabidkova cena,
apod. neopraviiuje uchazeCe pozadovat dodate¢nou thradu nakladG nebo zvyieni ceny.
Zadavatel si vyhrazuje pravo odmitnout viechny nabidky nebo vyzvu zrusit bez udani davodu
a pravo na zmeénu, doplnéni nebo upfesnéni podminek vyzvy. Variantni fefeni zakazky
zadavatel nepfipousti. Zadavatel ma prdvo meénit rozsah dila. Nabidku podava uchazed
bezplatne.

Zadavini vefejnych zakdzek malého rozsahu neni nutno providét postupem podle
zdkona, nybrz podle této smérnice. V Fizeni o vybéru vefejné zakizky malého rozsahu se
nepostupuje podle zikona ¢. 137/2006 Sb., o vei'ejnych zakdzkéch.

Atp.

Blizsi informace o zakdzce poda .............

7. Podani nabidek

Zajemci o vefejnou zakdzku malého rozsahu doruci svoji nabidku na podatelnu Obecniho
tfadu obce Rimov, Namésti J, Gurreho 2, PSC 373 24, (sidlo SMO regionu Poma151) do
xx.xx.20xx do xx.xx hodin v zalepené obélce, oznacené ,Vyzva - ........cooeevcorenn...., 4



V Rimové dne 16.6.2015

SVAZEK mEst
REGIONU POMA 2y

e sidlem 373 24 Rim
IGO0 625 36 449 "

Ing. Miroslav Slintak
piedseda SMO

Vyvéseno: 17.6.2015 Sejmuto: 4.7.2015



